
 

 
 
 
 

Ausbildungsstelle 
zum Groß- & Außenhandelskaufmann FR Großhandel 

 
Du behältst gerne den Überblick und hast Spaß daran, Dinge zu organisieren? Dann herzlich willkommen bei 
der Horst Lehmann Getränke GmbH. Eine Ausbildung in unserem erfolgreichen Großhandelsunternehmen 
bedeutet Abwechslung pur. Als Auszubildender erhältst Du Einblicke in die verschiedensten 
Unternehmensbereiche und können herausfinden, was zu Dir passt. 
 
Bist Du ein Organisationstalent mit Sinne für Zahlen? Dann findest Du in unserer Zentrale in Potsdam in den 
verschiedenen Bereichen Einkauf, Verkauf, Administration und Finanzen abwechslungsreiche und interessante 
Tätigkeitsfelder. Du erhältst einen praxisorientierten Berufseinstieg im Team und eine schrittweise Einarbeitung, 
sowie Übernahme von Verantwortung. Durch intensive Betreuung von Ausbildern und Kollegen baust Du nach 
und nach deine Kompetenzen in den Bereichen Trade, Finanzbuchhaltung und der allgemeinen Organisation aus 
und erhalten interessante Zukunftsperspektiven nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung. 
 
Aufgaben 

- eigenverantwortliche Durchführung kaufmännisch-verwaltende Tätigkeiten 
- organisatorische Planung und Durchführung 
- Finanzbuchhaltung 
- erstellen von Statistiken und Kundendaten 
- schriftliche und mündliche Kommunikation mit unseren Vertragspartnern 

Anforderungen 
- Guter mittlerer Bildungsabschluss bzw. Fach-/Hochschulreife 
- besonders gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift, sowie Grundkenntnisse in 

Englisch 
- Grundkenntnisse in MS-Office-Anwendungen (Word, Excel) 
- Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhängen 
- selbstbewusster und offener Kommunikationsstil 
- selbständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
- angenehmes und überzeugendes Auftreten 
- die Bereitschaft, jeden Tag dazuzulernen und dich in unser Unternehmen einzubringen.  

Wir bieten 
- ein sehr gutes Betriebsklima 
- flache Hierarchien 
- viele spannende Aufgaben 
- Prüfungsunterstützung 
- flexible Arbeitszeiten 

 
Volltreffer? 
Dann freuen wir uns auf Deine  Bewerbung an daniel.schrewe@horst-lehmann.de oder per Post an: 
Horst Lehmann Getränke GmbH 
z.Hd. Daniel Schrewe 
Trebbiner Straße 36 
14480 Potsdam 
 
Diese Unterlagen solltest Du uns schicken: 
· Aussagekräftiges Anschreiben 
· Tabellarischer Lebenslauf 
· Kopien der letzten 2 Halbjahreszeugnisse oder des Abschlusszeugnisses 
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