Buchhalter Schwerpunkt Kreditoren (m/w/d)

Ja! Wir suchen Dich! Du stehst auf Eigenverantwortung, Arbeit am PC, als auch auf den Umgang mit
Zahlen und liebst vor allem einen kleinen Kollegenkreis, um Dich bei Deiner Biiroarbeit zu entfalten?

Dann findest Du mit uns den richtigen Arbeitgeber: www.horst-lehmann.de

Wir stehen fiir eine liber 65-jahrige Tradition als auch Erfolgsgeschichte, die wir mit dir teilen sowie weiter
vorantreiben wollen. Unsere interne Struktur als auch DNA ist fiir hohe Mitarbeiterorientierung und eine
flache Hierarchie bekannt, in der jeder offen fiir ehrlichen und direkten Umgang ist.

Worauf darfst Du Dich freuen:

o kompetentes, freundliches Buchhalterteam in griiner Stadtrandlage

e Bearbeitung der Eingangsrechnungen

e Abwicklung Zahlungsverkehr

e Klarung von Differenzen der Lieferantenkonten

o allgemeine Verwaltungstatigkeiten wie Digitalisierung von Dokumenten, Anlagenbuchhaltung,
Erstellung von Auswertungen und Berichten, Steueranmeldungen und Statistiken

e Zuarbeit bei Monats- und Jahresabschliissen

e Telefonkorrespondenz mit der Industrie

Was wissen wir zu schatzen:

» erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Ausbildung zur/zum
Steuerfachangestellten, Steuerfachwirt/in, Bilanzbuchhalter/in (m/w/d)

o mehrjahrige Berufserfahrung im Rechnungswesen

o hohes Mal? an Zahlenaffinitat, gute EDV-Kenntnisse und Erfahrung mit ERP-Software

o selbststandige, verantwortungsbewusste, strukturierte und I6sungsorientierte Denk- und
Arbeitsweise

e kommunikatives, sicheres Auftreten und Freude an der Arbeit im Team

Was wir uns fir Dich wiinschen:

o abwechslungsreiche und unbefristete Tatigkeit
e Spaldim Team und umfangreiches Wohlbefinden
o fiir Getranke am Arbeitsplatz ist gesorgt

e Parkplatz fir Kfz / Fahrrad vorhanden

» faire Bezahlung fiir deinen Arbeitsaufwand M ‘
Bewirb Dich jetzt! M& : 7?? w 7‘:2"

Wir freuen uns auf Deinen Lebenslauf via E-Mail an sabine.sobetzki@horst-lehmann.de oder
Postversand an:

Horst Lehmann Getranke GmbH Trebbiner Stralie 36
zu Hd. Frau Sobetzki 14480 Potsdam



