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Sehr geehrte Damen und Herren,
 
 
als Lastschriftverfahren akzeptiert unsere Geschäftsleitung ausschließlich das  
SEPA-Firmenlastschrift-Verfahren. 
 

Voraussetzung dafür ist, dass es sich bei dem bezogenen Konto um ein Firmenkonto 
handelt. 
 
Sollten Sie uns ein SEPA-Firmenlastschrift-Mandat erteilen wollen, so übermitteln Sie uns 

unter Angabe Ihrer Kundennummer Ihren IBAN per Fax unter 0331 66 97 137 oder per       
E-Mail an buchhaltung@horst-lehmann.de . 
 
Sie erhalten dann von uns ein vorausgefülltes Formular in dreifacher Ausfertigung, welches 
Sie bitte prüfen und unterzeichnen müssen. Das Exemplar für den Zahlungspflichtigen ist für 
Ihre Unterlagen bestimmt. Die Ausfertigung für die Bank müssen Sie Ihrer Bank vorlegen. 
Lassen Sie sich den Erhalt und die Verarbeitung des Mandats von Ihrer Bank bestätigen. 
(Dies kann durch Stempel oder separates Schreiben erfolgen.) 
 
Senden Sie uns dann das Exemplar für den Zahlungsempfänger im Original und eine Kopie 
der Bankbestätigung zu. 

Nach Erhalt dieser können wir das Mandat nutzen und von Ihrem Konto einziehen.  
 
Der Lastschrifttermin wird nach Freischaltung des Mandats auf den Rechnungen angekündigt.  
 
Für Rückfragen stehen wir Ihnen gern unter der Durchwahl 0331 66 97-133 b.z.w. -138 zur 
Verfügung. 
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